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N 30 (u. Il), 3616, N 44, cm. 4989; 2009, N 23, 2774, N 52 (I u.), cm. 6446)
MpuKa3ssIearo:

1. Ymeepoume [MopsadoK yuema 00KyMeHmMo8, 8X00AUUX 8 COCMA8
b6ubnuome4yHo2o oHOa (NpunoxceHue).

2. KoHmpone 3a ucnonHeHUemM HaCMOoAW,e20 NPUKA3a 803/0# UMb HA cmamc-
cekpemaps - 3amecmumess

MuHucmpa Kynemypei Pocculickol ®edepayuu I.[1. Menuesa.

MuHucmp

B.P.MEAWNHCKUN

lpunoxeHue

K npukasy MuHucmepcmea Kyasmypel
Poccutlickoli ®edepayuu

o1 08.10.2012 N 1077

HOPAAOK YUETA JOKYMEHTOB,
BXOJA1IUX B COCTAB BUBJIMOTEYHOT'O ®OHJAA

I. O0uue moJsiokeHust

1.1. Yuer nokymeHToB OuOIMOTEUHOTO (OHAA SBISIETCS OCHOBOW OTYETHOCTH H
IUTAHUPOBAHUS JIEATEIBHOCTH OMOIMOTEKH, CIOCOOCTBYET OOECIEUYECHHUIO €Tro
COXPaHHOCTH.

1.2. Yyer BKIIIOYAET PETUCTPAIUIO MOCTYIUICHHUS JOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIHI
donn, nx BeIOBITHS W3 (DOHIA, UTOTOBHIE NAaHHBIE O BeIUYMHE (0OBEME) BCEro
6ubmmoTeunoro GoHAA U €T0 MOAPa3/EIOB, CTOUMOCTH (POHIA.

1.3. OcHoBHBIC TpeOOBaHUS, IPEABIBIIEMBIC K yUeTy OMOIHMOTedHOTO POHIA:

- IOJTHOTA ¥ IOCTOBEPHOCTh YYETHON WH(GOPMAITUH;

- ONIEPATUBHOCTB;

- TOKYMEHTHUPOBaHHOE O(DOPMIICHHE Ka)XJI0TO MOCTYIUICHUS B (POHI M KaXKIOTO
BBIOBITHS U3 POHIA;

- COBMECTHMOCTH MPHUEMOB M (OpPM yueTa, WX HAJACKHOCTh MPH MapaIeITbHOM
WCMOJIb30BAHUU TPAIUIIMOHHOW U aBTOMATU3UPOBAHHON TEXHOJIOTUM yUeTa;



- COOTBETCTBHE HOMEHKJIATYpHl IOKa3zareie ydeta ¢OHIA aHAJOTHYHBIM
MOKAa3aTessIM rOCy1IapCTBEHHON OMOIMOTEUHON CTATUCTUKHU.

1.4. Ydery mojuexaT Bce TOKYMEHTHI (IOCTOSHHOTO, IJIUTEIFHOTO, BPEMEHHOTO
XpaHeHusd), nocrynawoomue B (oHA OuOIMOTEKHM M BbIOBIBarouMe u3 (oHaa
OMOJIMOTEKH, HE3aBUCHMO OT BH1a HOCHTEJIS.

1.5. Yder mOKyMEHTOB BEIETCS B pErucTpax MHAWBUIYaTbHOTO M CyMMapHOTO
ydeTa B TPAJAULIMOHHOM U (WJIK) JIEKTPOHHOM BUJIE.

1.5.1. Permctpamu  HWHIWBUAYaldbHOTO  yd4eTa JOKYMEHTOB  SIBISIOTCS:
perHCTpalMoOHHas KHHWTA, KapTOykKa pErUCTpallid Ha ONPEACICHHBI  BH]
JOKYMEHTA JIJIsl Ta3eT, )KypHAJIOB, APYTrUX BUAOB JOKYMEHTOB. Jlomyckaercst Takxke
perucTpaMy  HMHIWBHIYAJIBHOTO y4€Ta CYUTATh TOMOTPapUUYCCKYIO OIHUCH
(kaTanor), y4eTHBIH KaTaJlor, YYeTHbIH Qaili ¢ BBIXOJHBIMU (doOpMamH,
dbopMHUpyEeMBIMH B TOPSAKE HWHBCHTAPHBIX WM HWHBIX HICHTH(PUKAIMOHHBIX
HOMEPOB JJOKyMEHTOB.

Peructpsl MHAMBUAYAIBHOTO yUeTa JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (hOHIA CoepKat
PEKBH3UTHI, UACHTHU(PUIUPYIOIINE KaXKIbIH JOKYMEHT C yKa3aHHUEM CBCJICHHHA O
MIOCTYIICHUH JIOKYMEHTA U O €r0 BBIOBITHH U3 OMOMmnoTeuHoro GoHa.

1.5.2. Peructpamu cyMMapHOTO y4eTa JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS: KHUTa CyMMAapHOTO
ydeta 6ubinoredyHoro GoHaa, JUCThl CYMMApHOTo yueTta OubanoTedHoro (oHma,
KypHais. JlomycKaroTcsl pa3nudHble MOIW(UKANMA KHUTH CYMMapHOTO ydera.
HezaBucumo oOT BuAa YYETHOTO JIOKYMEHTa PErucTpbl CYMMapHOTO Y4eTa
coJiep>KaT TpU B3aMMOCBSI3aHHBIE YaCTHU:

"I[TocTymieHue JOKyMEHTOB B OnOInoTeunbii hoHm",

"BrIObITHE JOKYMEHTOB U3 OMOIMOTeUHOro hoHAa",

"Utoru nuxxeHus OuOIMOTeYHOro OH/Ia: UTOTOBBIE JaHHBIE Ha KOHEIl OTYETHOTO
nepuoja’.

OO6001IEHHBIEC TaHHBIE OTPAXKAIOTCS B KAXKJOM YaCTH PETHCTpa CyMMapHOIO y4eTa.
B snexkTpoHHON cucTeME ydeTa 3TH YaCTH WHTETPUPYIOTCA B €IMHBIA YYETHBIN
daii.

1.6. CyMmapHbIii W WHIWBUIyaAIbHBIH Yy4eT (OHIA BENETCA CTPYKTYPHBIMHU
Mo/ipa3/ieNIeHusIMU OMOTMOTEKH, B BEJICHUU KOTOPHIX HAXOAUTCS KOMIUIEKTOBAHHE
donma, a TaKKe TOApA3NETICHUSIMU, OOCCIECUNBAIOIIUMHA XpaHCHHE W
MCIIOJIb30BaHUE 3aKPEIJICHHBIX 32 HUMH YacTel obmiero hoxaa OnOIMoTeK .

1.7. Cratuctuueckass unpopmarus o GopMupoBaHuu OuOIMOTEUHOTO (HOHAA IO
UTOTaM Toja TmpeacTaBiseTcs B [JaBHBI HH)OPMAIMOHHO-BBIYUCIUTEIHHBIN
ueHTp MuHkynbsTypsl Poccun.

II. ExuHuubl yueta 6ubdanorevHoro ponaa

2.1. Benmuuuna (o0beM) W nBIWKeHHE (POHIA M3MEPSIOTCS B YHHU(PHUITUPOBAHHBIX
eUHULIAX y4eTa.

OCHOBHBIMH €AMHUILIAMHM y4€Ta JOKYMEHTOB OHOJMOTEYHOTO (POoHAA SIBISIIOTCS
AK3EMIUIAP U Ha3BaHUE, JIJIs Ta3€T - TOJ0BOM KOMIUJIEKT U Ha3BaHUE.
JIOMOMHUTENbHBIMA  €IUHUIIAMU  y4eTa (GOHAA SBIAIOTCS TOJIOBOM KOMILIEKT,
METPOIOJIKa, MOAIIMBKA (MEeperieTHas €IUHULIA); I JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB -
€UHULIA TaMSTH JaHHBIX.



2.2. O0was BeauunHa OMOJIMOTEYHOroO (POHAA B LIEJIOM U €ro MoJApa3fesioB, B TOM
YHCIIE CETEBbIX JIOKAJbHBIX JTOKYMEHTOB M CETEBBIX YAAJNCHHBIX TOKYMEHTOB,
YUUTBHIBACTCA B SK3EMIUIAPAX, HOBBIC MOCTYIUICHUS - B OK3EMIUISIPaxX U Ha3BaHUSIX.
Yucno roJoBhIX KOMIIEKTOB Ta3eT MPUPABHUBACTCS K YHCITY SK3EMILIIPOB.

II1. Yuyer 10KyMEHTOB 10 BUJAAM M KaTeropusim

3.1. IledyaTHble U37aHUS U HEOMYOIMKOBAHHBIE TOKYMEHTHI

K mneuatHbiMM H3JaHHUSIM OTHOCSTCA TUPAKUPOBAHHBIE W3JAaHUS, TOJYYEHHBIC
neyaTaHueM WIM TUCHEHHEM, MOoJUrpaduuecKd CaMoCTOATENIbHO O(OpPMIICHHBIE:
KHHUTU, OpOIIIOPBI, XYpPHAJbI, MPOJOJDKAIONIMECS W3IaHUS, JUCTOBBIC HW3IaHUS,
ra3eTbl, W30M3JlaHUs, HOTHBIC  U3JIaHUs, KapTOrpauyeckue  U3IaHUS,
HOPMATUBHOTEXHUYECKHUE W  TEXHUYECKUE  JOKYMEHTHI,  aBTOpedepaTs
JTACCEPTALMU.

K HeonmyOImKOBaHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSITCS PYKOIMCHBIE JOKYMEHTBI
(pyKONIMCHBIE KHUTH W apXWUBHBIE JOKYMEHTBHI), a TakKXe JOKYMEHTHI,
U3TOTOBJICHHBIE B  CAWMHUYHBIX  DK3EMIUISIpaX, SBISIONIMECS  OOBEKTaMH
WHTEJUICKTYalbHOH  COOCTBEHHOCTH  (JICTIOHMPOBAHHBIC Hay4HbIe  PabOTHI,
JMCCepTallii, TMPENPUHTHI, OTYETHl O HAYYHO-HCCIIENOBATEIILCKUX paboTax,
MIEPEBO/Ibl, ONMKMCAHUS AJITOPUTMOB U TIporpamMm IBM, NpoeKTHO-KOHCTPYKTOpPCKas
JIOKyMEHTaIMs1), TaKTWJIbHBIE PYKOACIbHBIE W3JAaHUS IS CIENBIX U
crnaboBuaAsAIINX. PyKonmuCHBIE TOKYMEHTBI, BXOMSIINE B OMOIMOTEYHBIE (DOHIIBI,
SIBJISIIOTCST  COCTABHOM 4YacThio ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit denepanuu u
YUYUTBHIBAIOTCSI B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU U MPABOBBIMHU aKTaMU IO YUYETY
apXMBHBIX JOKYMEHTOB M HacTosAmuM [lopsaakom.

3.1.1. Kauru u Gpomropsl YYUTHIBAIOTCS B DK3EMILUIAPaX U Ha3BAHUSX.

Kak oTnenbHbIN 9K3eMIUISIP ¥ KaK OTJAEIbHOE HA3BAHUE YUYUTHIBAIOTCS:

KaXXJI0€ OT/IeJIbHOE U3AaHue (KHHUra, OpoIopa);

Ka)X/10€ BXOJIA11€€ B KOHBOJIIOT U3JaHUE;

KOKABIM OTACIBHBIA TOM (BBINYCK, 4aCTh) MHOTOTOMHOTO W3/IaHUS, WMEIONIUN
WHJIUBUYaJIbHOE 3arjaBUeE;

KaXJasi U3 OpOIIIOp, BBIMYIIEHHBIX B OOBEIMHSIONMICH WX W3/IaTEeIIbCKOM IIarlKe,
00J105KKE, MaHKETKE;

KaKJ1asi KHUTa WA OpOIIopa, BXOAIIas B KHIDKHYIO CepUI0 (HyMEPOBAaHHYIO WJIU
HEHYMEPOBaHHYIO);

OTJICNIbHO W3JaHHBIC MPUIOXKEHUS K KHHTaM H OpoImopaM, HMEIOIIue
WHAWBUIYaJIbHOE 3aIrJIaBUE U CAMOCTOSITEIILHOE 3HAYECHHUE.

3.1.2. JIoKyMeHTHI, BBIMOJTHEHHBIC pelbe(PHO-TOUeUHBIM MpUPTOM (MIpUPTOM
Bpaiins), yauTheIBaroTCs B 3K3EMILISIPAaX U Ha3BAHUSX.

DK3eMIUIAPOM ISl JAHHOTO BHJIa M3JIaHUHN SBIISIETCA KaXKJash U3 KHUT KOMILJIEKTA,
00bEeTMHCHHBIX OOIIMM HAa3BAaHHUCM.

Kak oagHO Ha3BaHHWE YYMTHIBACTCS KOMIUIEKT W3JaHUS, HE3aBUCUMO OT 4YHCIA
BXOJIAIINX B HETO KHUT.

3.1.3. XXypHansl U NPOJOIKAIOIIKUECS WU3JaHUS YYUTHIBAIOTCS B AK3EMIUISIpAX W
Ha3BaHUSX.



DOK3eMIUISIPOM CUYHUTAETCs HOMEpP, TOM, BBIMYCK, H3JaHHbIE MO OTIEIbHOCTH, a
TaKk)kK€ KOMILUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, MEPEIUICTCHHBIX B OJHUH OJIOK
U3/1aTeJIbCTBOM.

Kak onHO Ha3BaHHME YYHUTBHIBAETCS KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIIIYCKOB,
00pa3yromux OTAEIbHYIO0 €IUHUILY C OTJIUYUTEIbHBIM 3ariaBueM. [Ipu usmenenuu
3arJaBusi HOBOW YUYETHOW €IMHULIEN CUMTAETCS U3JAHUE, €CIIM U3MEHEHUE BHECEHO
B IIEPBbIC ISITh CJIOB 3arjaBusl.

[lepuoguyeckue NPUIIOKEHUS K KypHaAJIaM, BBIXOJAIIUE CAMOCTOSITENIBHO,
MMEIOIINE UHANBUYAIbHOE 3arjIaBue U COOCTBEHHYIO HyMEpalluio, YYUThIBAIOTCS
KaK OTJICJIbHBIC DK3EMIUISIPhI U OTACIbHBIC HA3BaHUSI.

Kaxxmas cepust mpoaomkaromerocs: u3aHus, MMEroIasl MHIUBUIyaJIbHOE 3arjlaBue
U COOCTBEHHYIO HYMEpAIIMIO BBIITYCKOB, YUUTHIBACTCS KaK OTJEIbHOE HAa3BaHUE.
Kaxnaplii  camMoCTOSITENbHBIM  TOM  (BBIIIYCK) MPOJOJDKAIOIIETOCS — U3JIaHUS
YUHUTHIBAETCS KaK OTACIbHOE HAa3BaHUE.

3.1.4. T'a3eThl yYUTHIBAIOTCS B TOJIOBBIX KOMIUICKTaX U HA3BaHUSX.

Kak omgHO Ha3BaHHME YyUYMUTHIBACTCS KOMIUICKT Ta3eT, 00pa3yroIIuX OTACIbHYIO
€IUHUILY C OTJIMYUTEIbHBIM 3arjiaBueM. [Ipyu u3MeHeHUn 3arjiaBusi HOBOK y4eTHOM
eUHULICH CUWTAeTCS W3JaHue, €CIIM M3MCHCHHUE BHECEHO B IEPBBIC MATH CIIOB
3arjiaBusl.

OnHomHeBHBIE (Pa30BbIe) Ta3€Thl YUUTHIBAIOTCS B IK3EMILIsIpax (HOMEp, BBIITYCK) U
Ha3BaHUSX.

OTnenbHO W3AAHHBIE TNEPUOJMYECKHME TMPWIOKEHHMS K Tra3eTraM, HWMEIoLue
UHANBUAYaJbHOE 3arjaBu€ U COOCTBEHHYIO HYMEpallUI0, YUUTHIBAIOTCS
CaMOCTOSITEIBHO.

3.1.5. U3ousnanust (anpO0OMBI, KOMIUIEKTBI, OTIEIbHBIC JHCTOBBIE H3JaHUS) U
penbedHO-TpaduuecKkue mocoOus JJIs CIENbIX M CIIa00BUISAIINX YYUTHIBAIOTCS B
AK3EMILIAPAX U HA3BAHUSX.

Kak otnenbHbBI 3K3EMIUISIP W OTIEJIIBHOE HA3BAHWE YUYUTHIBACTCS KAXKABIM JIUCT
(BBIMYCK) CEpUM M30M3JaHWH, HE OOBEIWHCHHBIC W3AaTCIIbCKONW IAIKOM
(00105KKOH, MAaHKETKOM ).

JlucroBele u3maHUs, OOBEIWHEHHBIE W3JATEIBCKOM Tankod  (00JI0XKKOM,
MaHXETKOH, 00EPTKOI1), YIUTHIBAIOTCS KaK OJIMH SK3EMIUISIP U OJHO Ha3BaHUE.
3.1.6. HoTHble U3aaHusl YUYUTHIBAIOTCS B SK3EMIUISIPAX U Ha3BaHUSX.

Kak oTaenbHbIe 3K3eMIUISIPBI U OTAEIbHBIE HA3BaHUSL YUUTHIBAIOTCS:
CaMOCTOSITETIbHBIE HOTHBIC W3/IaHUsI, OOBEIWHEHHBIE B OJHOM TMEpervieTe
(KOHBOIOTE);

OTJIeJIbHBIE MapTUH (roJloca) U NapTUTypa (KJIaBup), U3JaHHbIE Pa3/IeNbHO.

Kak oguH sk3eMIUIsAp U OAHO HA3BAHUE YUUTHIBAIOTCS:

OTJIeJIbHBIE MAPTUH (r0JIoca), 00bEAUHEHHBIE C MAPTUTYPOH (KJIaBUPOM) B OJTHOM
W3JaHUM, a TAaK)Ke MapTHUU, 00BEIMHEHHbBIC U3/IaTeIbCKON ManKou (00JI0KKOM ).
3.1.7. Kaprorpaduueckre u3gaHusl yYUTHIBAIOTCS B SK3EMITISIpaX U Ha3BaHUSX.
Kak oTaenbHbIM 3K3eMIUTSIP U OTJEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTJIachl, COCTOSIIME U3 OTJIENbHBIX HYMEPOBAHHBIX WM JaTUPOBAHHBIX BHIITYCKOB;
KaXXJIbI{ BBIITYCK CEpUITHOTO M3/IaHUS KapThl UJIU aTiaca.



Kak omun »sKk3eMIuisip ¥ OJHO Ha3BaHWE YYHUTBHIBACTCS KapTa, HM3JlaHHAs Ha
HECKOJIBKUX JIUCTaX (MOJJIeKaIINX CKIEHKE), 00BEUHEHHBIX OOIUM 3arjiaBUEM.
MHorotomMHble (MHOTOJMCTOBBIE) KapTorpaduueckue u3JaHus, OOBEIUHEHHBIC
oOIIIUM 3arjiaBueM, YYUTHIBAIOTCS MO KOJIMYECTBY TOMOB M OJTHOMY Ha3BaHUIO.
OTnenbHO  UW3AaHHBIE, HO HE UMEKIIME CaMOCTOSTEIBHOIO  3HAYCHUS
KapTorpaduyeckue MPUIIOKEHUS K pa3IMYHbIM H3JaHUSAM (KHUram, OpolIopam,
KypHaJlaM) YYUTHIBAIOTCS €JUHBIM KOMILIEKTOM C OCHOBHBIM U3JIaHHEM.

3.1.8. HopmaTUBHO-TEXHWYECKHME W TEXHUYECKHUE JOKYMEHTHI (IIaTCHTHBIC
JOKYMEHTBI, THUIOBBIE TMPOEKThl U YEPTEHKH, KaTajJoru MPOMBIILICHHOTO
o0Opy/IOBaHUSI U W3JEIUN, HOPMATUBHBIC JOKYMEHTHI IO CTaHAapTU3AIINH,
TEXHUYECKHE YCIIOBUsSI, PYKOBOJSIIHNE JOKYMEHTHI M TpaBWJia) YUYUTHIBAIOTCS B
AK3EMIUIAPAX U HA3BAHUSX.

Kak omgmn »K3eMIUisip U OJHO Ha3BaHHWE YYUTHIBAIOTCS CTaHAAPTHl W KaTaJloru
MPOMBIIIJIEHHOTO O0O0PY/IOBaHUSI M U3JICNINNA, BHIMYIICHHBIC B O0BEIUHSIONICH HUX
U3/IaTeNIbCKOM Tmanke (O0JOKKE) TMpuM HaJIUMYMK Ha Tanke OOIIeil IIeHBI,
COJIEpKaHMsI BCETO M3/IaHUsI, €IMHBIX BHIXOIHBIX JTaHHBIX.

Kak ornenpHBbIN SK3eMIUIAp W OTJEIbHOE Ha3BaHUE YUYUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI U
KaTaJIOTW POMBIIIJIEHHOTO 000pYAOBaHUS U U3ICTUH, IPYTUE CIICIIMAIHHBIC BUIBI
JIOKYMEHTOB, BBINMYIIIEHHbIC B BUJE OTACIBHBIX JIUCTOB, €CIU KaXIbIM M3 HHUX
UMEET CBOM BBIXOJIHBIC JJAaHHBIC, IIEHY, TUPAXK, JaXKe €CIIU OHU OOBEIMHEHBI OJTHOMN
U31aTeILCKOM MaIKoi (00JI0KKOI).

3.1.9. HeonyOnukoBaHHBIE JOKYMEHTBHl YUYUTBHIBAIOTCA B DJK3EMIUIIpax W
Ha3BaHUSX.

Kak oguH »K3eMIUIsAp M OAHO HA3BAHUE YUUTHIBAKOTCS:

JIENOHUpPOBaHHAsl HayyHas paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIIIMN U3 JBYX IK3EMILISIPOB
paboThI) U CONIPOBOUTENBHBIC JJOKYMEHTHI;

HEOIMYOJIMKOBAaHHBIE JOKYMEHTHI, COPOLIIOPOBAaHHBIE WM COJEpXKaIIuecs B
OTIEJILHOM MaIKe.

JI7 KOHCTPYKTOPCKOM [TOKYMEHTAIMA €IMHUIICH Yy4deTa SIBIACTCS 4YEePTEkK WIU
NOJIHBI KOMILJIEKT KOHCTPYKTOPCKHX JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCSA K OIJHOMY
n31eNHi0 (O0OBEKTY).

3.1.10. OGHOBIsIEMOE IEYATHOE U3/IAHUE YUUTHIBACTCA KaK OTAECIbHOE HA3BAHUE U
OTHEIBHBIM JK3EMIUIIp TPU TEPBHYHOM TIOCTYIUIGHHUH B  OUOIHOTEKY.
[locnenyronme TOCTYIJIEHUS BKJIAAHBIX JIUCTOB, MPEJHA3HAYEHHBIX IS
JOTIOJIHEHHSI WJIM 3aME€Hbl COOTBETCTBYIOIIMX JINCTOB B HW3JIaHUHU, OTIAEIBHOMY
Y4eTy HE MOJIJIeHkaT.

3.1.11. ®akcuMuIbHOE U3JAHUE YUYUTHIBACTCS KAK OPUTHUHAIL.

3.2. Ay1HOBU3YyaIIbHBIE JOKYMEHTHI

K ayIMOBU3YaJIbHBIM JIOKYMEHTaM OTHOCSTCS (OHOTOKYMEHTHI,
BUJIEOJJOKYMEHTBHI, (DOTOTOKYMEHTHI,
KUHOJOKYMEHTHI.

3.2.1. Epgununamu yudera ¢oHAa ayduOBU3YaAbHBIX JOKYMEHTOB SIBIISIOTCS
AK3EMIUISIP U Ha3BAHUE.

Kak otnenbHbIi 9K3€MIUISIP YYUTHIBAKOTCS:

JWCK - JUISl TPaMILTIACTHUHOK;



KaTyIlIKa, KacceTa Wik 000MHa - 1711 MAarHUTHBIX (POHOTPaMM;

KacceTa - JJI1 BUIEOJOKYMEHTOB;

Kajap - 11t GOTOTOKYMEHTOB (IMarlO3UTHUBOB, CIAI0B);

000uHa - 1151 KHHO(DHUIIEMOB.

Kak ogHO Ha3BaHWE yUYUTHIBAIOTCS:

OTJICJIbHO BBINYIIEHHAs] TpPaMIUIACTHHKA, KacceTra JM00 KOMIUIEKT (aibOooMm)
IPaMIUIACTUHOK, KacCeT, 00beIMHEHHBIX O0OIIIUM Ha3BaHUEM;

MarHuTHasi (poHOrpaMma Ha OJIHOM KaTyllKe (KacceTe), MarHuTHas (oHorpamma
Ha HECKOJIBKUX KaTylkax (Kaccerax), 00beIMHEHHBIX OOIINM Ha3BaHUEM;
OTHIEJIbHO  W3JaHHBIM  (OHOJOKYMEHT WIM KOMIUIEKT (OHOJOKYMEHTOB,
00bEeIMHEHHBIX OOIINM 3arjiaBUEM;

KUHOPWIBM, TUapUIbM HE3aBUCUMO OT YHCJIA COCTaBIISIONIUX YaCTeH WM KaJpOB
(11 KOMIUIEKTA IUATIO3UTHUBOB).

3.2.2. AynuoBu3yaibHble JOKYMEHTHI, SBIISIIONIAECS MPHUIOKEHUEM K Pa3IuYHBIM
U3JIaHUSM U BBITIOJIHSIONINE CAMOCTOSATENIbHBIC (DYHKIIMU, a TAKXKE HUCIIOJb3yeMbIe
B paboTe OTJAETbHO OT OCHOBHOTO M3JaHUs, MOTYT YYHUTBIBATHCA KaK OTIEIbHBIC
AK3EMIUISIPHI.

3.3. JlokymMeHThI Ha MUKpOohopMax

K nokymenTam Ha MUKpoOpMax OTHOCATCS MUKPODMIBMBI 1 MUKPOQHUIIIH.

3.3.1. Eqununiamu yueta JOKYMEHTOB Ha MUKpOGOpMax SIBISIOTCS IK3EMIUISIP U
Ha3BaHHE.

OK3eMIUISIpOM I TOKYMEHTOB Ha MHUKpodopMmax SBISIOTCA: PYJIOH - s
MUKPODMIBMOB; (hHIIa — 711 MUKPOQUIIL.

Kak onHO Ha3BaHWE YYMUTHIBAETCA KOMIUIEKT MHUKPO(GUIBMOB WIIM MHKPOQUIILI,
00BEIMHEHHBIX O0IIMM 3arilaBUe€M, HE3aBUCUMO OT YHCJIa COCTABIISIFOIIMX YacTEH.
3.3.2. O6mwumii o6beM ¢oHIA JOKYMEHTOB Ha MHKpO(OpMax yUHUTHIBAECTCS IIO
KOJIMYECTBY PYJIOHOB W  ¢uil, BKIOYas KOMHMM Pa3HbIX  IOKOJICHHM
(apxuBHBIE/pPE3EPBHBIC U MOJIH30BATCIBCKUE).

3.4. DeKTpOHHBIE TOKYMEHTHI

K »/eKTpOHHBIM JTOKyMEHTaM OTHOCSTCS JTOKYMEHThI Ha CHEMHBIX HOCHUTEISIX
(KOMMaKT-AUCKHU, (IIem-KapThl); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha JKECTKOM JHCKE
KOMIIbIOTepa (cepBepe) OMOTMOTEKM U JOCTYNMHBIE TIOJIB30BATEISIM — UYepe3
WH(OPMAITMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH (Jajee - CETeBbIC JIOKAJIbHBIC
JIOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MeIllacMble Ha aBTOHOMHBIX aBTOMAaTH3WPOBAaHHBIX
pabouux cTaHOUAX OMOIMOTeKW (manee - WHCTAUTMPOBAHHBIC JOKYMEHTHI);
JIOKYMEHTBI, pa3MEUIEHHbIE Ha BHEIIHUX TEXHUYECKUX CPEJICTBAX, MOIydaeMble
OuOMMOTeKOW  BO  BPEMEHHOE  TOJB30BaHWE  4Yepe3  MHGOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHKAIIMOHHBIE CETH Ha YCIOBUSX

JIOTOBOpa, KOHTPAKTa, JIUMIEH3MOHHOTO COTJIAIEHUS C TPOU3BOJMUTEISIMU
uH(pOpMAaINH (J1aJiee — CETEeBbIC yIalIeHHBIC TOKYMEHTHI).

3.4.1. EnuHunamu ydera 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB Ha CBEMHBIX HOCHUTEISX
SIBJISIIOTCSI DK3EMIUISIP M HA3BaHUE.

3.4.1.1. Kak OTAENbHBIN IK3EMIUIIP YYUTHIBACTCS KaKIbI aBTOHOMHBIA OOBEKT
(KOMITaKT-IUCK).



Kak oTnenbHble HK3EMIUIIPHI MOTYT YYUTHIBATHCS MPUIIOKEHUS K Pa3IMUYHBIM
W31aHUSIM, BBITIOJIHSIIONIME CAMOCTOSITENIbHbIC (DYHKIIMH, a TAKXKE UCIIOIb3yEMbIC B
paboTe OTJETBLHO OT OCHOBHOTO U3/IaHMUSI.

Kak otnenpHble SK3EeMIUIAPHI HE YYHUTHIBAIOTCS KOMMAKT-IUCKH, €CIIU OHHU
MPEACTABIAIOT cO00M BKIAAKY (BJIOKEHHE) B W3IaHHE WIM €r0 HEOThEMIIEMOE
MIPUIIOKEHHE.

3.4.1.2. Kak oqHO Ha3BaHUE YUYUTHIBAKOTCSA:

OTJIEJIbHO BBIMYIIIEHHBIH KOMITAKT-/IUCK;

KKl KOMITAKT-UCK, BXOJAIIWA B HYMEPOBAHHYIO WIM HEHYMEPOBAHHYIO
CEPUIO DJICKTPOHHBIX U3/IaHUH;

KOMILJIEKT KOMITaKT-AUCKOB, OOBEIMHEHHBIX OOIIUM Ha3BaAHUEM;

U3JIaHHBIE B KauyeCTBE CAMOCTOSATENBHBIX M3JaHUN TPWIOKEHHS K H3JaHUAM
M000ro0 JIPyroro BUJA, UMEIONIME COOCTBEHHOE 3arjaBue M JIOMYCKAIOIIHUE WX
UCIIOJIb30BaHUE O€3 00palleHusi K OCHOBHOMY U3aHUIO.

3.4.1.3. B gokymeHnTax Ha ¢Jemni-Kkaprax Kak OJuUH IK3EMIUISIP U OJIHO Ha3BaHUE
YUHUTBIBACTCS KaXKJI0€ IIEJIOCTHOE TPOU3BEJICHHE, HMMEIONIEEe CaMOCTOSTEIbHOE
3arjiaBHe.

3.4.2. EnuHMIIaMU ydeTa CETEBBIX JIOKAIbHBIX U MHCTAJUIMPOBAHHBIX JIOKYMEHTOB
SIBJISIIOTCSI DK3eMIUISIp (YCTIOBHASI €IMHUIIA yUeTa) U Ha3BaHUE.

Kak omHO Ha3BaHHWE YUYWTHIBAC€TCS IIEJIOCTHOE IMIPOM3BEACHUE, UMEIOIIee
CaMOCTOSITEJILHOE 3arjiaBue, BHE 3aBUCUMOCTHU OT €ro npezactasieHus. Kak onna
€AMHUIIA YIUTHIBACTCS MOMOIHIEMBbI U OOHOBIIIEMBIN ANEKTPOHHBIN JOKYMEHT.
DOK3eMIUISIpOM  SIBJISIETCSl JIOKYMEHT B OIpeAelIieHHOM (opmaTe XpaHEHHs WIH
npeacTtaBieHus. PopmaTel OJHONM M TOW K€ €AUHULBI KOHTEHTA YYHMTBIBAIOTCS
OTJIEINIbHO.

3.4.3. EAyHUIAMH y4YeTa CETEBBIX YJAJIEHHBIX JOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS 3K3EMIUISP
(yclioBHas €IMHUIIA yYeTa) U Ha3BaHHUE.

Kak oguH 3Kk3eMIuIsip U OJJHO Ha3BAHUE YUYHUTBHIBACTCA KAXKABIM TMOJIHOTEKCTOBBIN
BJICKTPOHHBIN JOKYMEHT, UMECIOIINN CaMOCTOSTEIILHOE 3arjlaBue, BKJIKOUYCHHBIA B
nakeT, K KOTopoMy o(OopMIIEHO MpaBo OCTyMa y ero mpousBoautens. Kak ogHa
SAMHUIIA YIUTHIBACTCS TIOMIOTHSIEMBI U OOHOBIIIEMBIN AIEKTPOHHBINA JOKYMEHT.

IV. Y4er noctynjieHusi I0OKyMeHTOB B OM0JIMOTEYHbI (POH

JIOKyMEHTBI MOCTYMAOT B OMOTMOTEKY M BKJIIOYAIOTCSA B OMOIMOTEUHBINH (DOHT B
pe3yNbTaTe MOCTABKU OOSA3ATENBHOTO IK3EMIUIAPA, MOKYNKH (TIOAMUCKHA, OOMEHa,
JapeHusl, MOKEPTBOBAHMSI, KOMUPOBAHUS OPUTHHAIOB U3 PoHAa OMOIUOTEKH).

4.1. JIOKyMEHTbl NPUHHUMAKOTCA IO TEPBUYHBIM YUYETHBIM JIOKYMEHTaM
(HakmagHas, aKT), BKIOYAKOUIIUM CIIHCOK MOCTYTUICHUH.

4.1.1. Tlpuem JOKYMEHTOB, IOCTyIMalOIIUX B OUOIMOTEKY O€3 NEepPBUYHBIX
JIOKyMEHTOB Ha 0€3B0O3ME3THON OCHOBE (00s3aTeNbHBIE SK3EMIUISPHI, ICTIO3UTHBIC
AK3EMILUIAPHl MEXKIYHApPOJHBIX OpraHu3aluii, Oe3BO3ME3NIHbIC MOCTYIJICHUS U3
HEU3BECTHBIX W AHOHHMMHBIX HCTOYHHKOB), O(OpMISETCS aKTOM O IpUeMe
JIOKYMEHTOB.

4.1.2. TlpueM AOKYMEHTOB, MOCTYHAIOIMMNX B OUOIMOTEKY OT IOPUIMYECKOTO,
du3MYecKoro Juia B BUJIE Japa C YKa3aHUEM €ro Ha3HA4eHUs ISl MOMOJHEHUS



oubnuoreynoro  ¢gonaa, odopmiseTcs  JOTOBOPOM  MOXKEPTBOBAaHUA B
cootBeTcTBUM ¢ ['paxkaanckum kojekcom Poccuiickoit @enepanun (ct. 574, 582)
<1> T'paxnanckuili konekc Poccuiickoin ®Penepannn. Yacte BTOpas oT 26 SHB.
1996 r. N 14-®3 // Cobp. 3axkoHomarenbcTBa Poc. denepamnuu. - 1996 1. - N 5, cT.
410.-C. 1110 - 1296.

4.1.3. IlpueM IOKYMEHTOB OT 4YMTAaTeled B3aMEH YTEPSAHHBIX M NPU3HAHHBIX
PaBHOLICHHBIMHU YTPAYeHHBIM O(QOPMIISIETCS aKTOM O MpUEME JTOKYMEHTOB B3aMEH
yTepsiHHBIX. B akTe ykaspiBaeTcs (amuwius, MHUIMAILI YUTaATeNsl, CBEACHUS 00
YTEPSIHHBIX W3JaHUSAX (PErUCTPAIlMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe Oubnuorpaduueckoe
OMHMCaHWE W3JaHus, II€Ha), CBEICHMUs O TIPUHATHIX U3JaHUAX (KpaTKoe
oubnuorpaduueckoe OMUCAaHWE W3JaHWs, IleHa), TMOANUCHA YuTaTelsd |
IPUHUMAIOIIEH CTOPOHBI.

4.2. O1ieHKa CTOMMOCTH TMEPUOJIUYECKUX H3AaHUM, MOCTYMAIMNUX B OUOINOTEKY
Ha BpEMEHHOE XpaHEHHE, HE POU3BOAUTCS.

4.3. JIOKyMEHTBI, MOCTyNaroume B OM0INOTEKY, MOAJICKAT CYMMapHOMY yUeTy.
4.3.1. CsenmeHuss 0 BKIIOYaEMBIX B OuONHOTEYHBIA (OHJ JAOKYMEHTax
(UKCUPYIOTCS B KHUTE CYMMapHOro y4yeta OMOJIMOTEeYHOro (poHIa MM B JPYroM
BUJIE pErucTpa coriacHo m. 1.5.2.

Peructpel cymmapHOro yd4eTra JIOKHBI HWMETh 3arojIOBOYHBIC  JJaHHBIE:
HAaUMEHOBAaHUE pErucTpa, HAWMMEHOBAaHME OpraHu3aluy, MojApas3jieleHus. B
PETHCTP BMIHCHIBAIOTCS JIaHHBIE O MOCTYNHBIIEH NapTHM JOKYMEHTOB: JaTa H
MOPSIKOBBIN HOMEp 3amucH (TOPSAKOBBIM HOMEp 3aIUCH €KETr0IHO HAYMHAETCS C
N 1), HICTOYHHUK MOCTYIUICHHs, HOMEpP U JaTa MEPBUYHOTO YYETHOTO JIOKYMEHTa,
KOJIMYECTBO MOCTYIHUBIINUX JOKYMEHTOB U CTOMMOCTb.

4.3.2. CyMmMmapHbIi y4eT TOCTYIUICHUS OJJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX
JIOKyMEHTOB BEJIETCS B AJIEKTPOHHOM PEECTpPe B COOTBETCTBUU C MOKA3aTEISAMH II.
5.3.1, ¢ yka3zaHHeM JaThl 3arpPy3KH MOCTYIIJICHUI B CUCTEMY.

4.3.3. CyMMapHbIi y4Ye€T TMOCTYIUICHHUS DJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJEHHBIX
JIOKyMEHTOB BEIETCS B DJIEKTPOHHOM pEecTpe C OTPAKEHHEM CIETYIOIIHNX
nokazaTteJieii: 1aThl U OPSAIKOBOIO HOMEpPA 3allUCH,

PEKBU3HUTOB JUIEH3MOHHOTO JOTOBOpa (Ha3BaHUS U HOMEpA JOKYMEHTa, CPOKa €ro
JIEHUCTBUS, CTOUMOCTH), KOJIMYECTBa 0a3 MaHHBIX (TTAKETOB) M BKIIOYEHHBIX B HUX
Ha3BAHUMU.

I[Ipy  nmoacyere  CyMMapHOro  KOJHWYECTBA  HA3BaHUM  MCKIIFOYAKOTCS
nyOnupyronecs: Ha3BaHUs B MMaKeTax Ha OJTHOM IIaTdhopme.

4.4, ]JlokyMeHTBI, TOATOTOBJICHHBIE K TpueMy B OMOIMOTeUHBIH (OHT,
MOABEPratoTCs NEPBUYHON 00padOTKE U UHAUBUIYAIBHOMY YUETY.

4.4.1. nauBuayallbHbI y4e€T JOKYMEHTOB OCYLIECTBISECTCS ITYTEM IPUCBOCHUSA
KOKJIOMY 3K3eMIUISIPY JOKYMEHTAa PErMCTPAllMOHHOTO HOMEpPa, MHOTO 3HaKa B
KaueCTBE PETHCTPALMOHHOTO HoOMEpa (CUCTEMHOr0 HOMEpa KOMIIbIOTEPHOU
MporpaMMbl, MTPUX-KOJa U Apyrux). MHAuBHIYyadbHBIH HOMEDP 3aKperisieTcs: 3a
JTOKYMEHTOM Ha BCE BpeMsa €ro HaxoXIeHus B ¢GoHAe OUOIMOTEKH.
PeructpaniionHble HOMeEpa HCKJIIOUYEHHBIX ©3 (OHJA JOKYMEHTOB HeE
MIPUCBANBAIOTCSI BHOBb IPUHSATHIM JOKYMEHTAM.



PeructpannonHble HOMEpa MPOCTABIISIIOTCA HEMOCPEACTBEHHO Ha JOKYMEHTAaX U
OTpaXKalOTCAd B PETUCTPE WHIAUBUIYAIBHOTO Yy4yeTa JOKYMEHTOB, NPHUHITOM B
Ooubnmorexke. PerucTpbl MHAMBUIYATBHOIO YYeTa JIOJKHBI MMETh 3arojOBOYHBIE
JaHHbIE: HAaUMEHOBAHME PETrHCTpa, HAMMEHOBAaHUE OpraHU3allMH, CTPYKTYpPHOTO
nojapaszeneHus. B perucTp BOUCHIBAIOTCA AaHHBIE O KaXJAOM JIOKYMEHTE: Jara
3alMCH B PETUCTPE, PETUCTPALMOHHBIA HOMEp, KpaTkoe OubOnuorpaduueckoe
ONMKMCAaHHE JOKyMEeHTa (aBTOp, 3arjaBU€, TOM, YacTh, BBIIYCK, MECTO U TO0J]
U3J1aHuA ), IeHA JOKYMEHTa, yKa3aHHas B COPOBOAUTEIILHOM JOKYMEHTE.

4.4.2. VnauBuayanbHbIl  y4yeT NEPUOJAMYECKUMX  M3JAHUA  BENETCA B
PErMCTPAllMOHHON KapTOTEeKe MEePUOJMYECKUX H3JaHuM, MpeaHa3HAYeHHOW s
yueTa KakJI0ro Ha3BaHMSI U KaXKJOTO SK3EMIUIsipa, WIM B aBTOMAaTU3UPOBAHHOU
0a3e JaHHBIX.

Jlisi mepuoMYecKuX M3AaHUM B KauyeCTBE PErucCTPallMOHHBIX HOMEPOB MOTYT
UCIIOJIb30BaThCsl JIIOObIE MJIEHTU(DUKAIMOHHBIE HOMEpA: CUCTEMHBI HOMEp B
aBTOMAaTU3WPOBAaHHOW 0a3ze JaHHBIX, PETHCTPALMOHHBIA (TOPAIKOBBIA) HOMEp
3aMKCH B PETUCTPALIMOHHOMN KapTOTEKeE.

4.4.3. UnauBuayalibHbI y4eT JIOKYMEHTOB, MMEIOUIUX B CBOEM O(OpPMIICHUU
JparoleHHble METaJUIbl U (UJIM) JAPArolleHHbIe KAMHU U OTHECEHHBIX K KaTEeropuu
cei(oBOro XpaHEHHsI, OCYIIECTBIAECTCS B CHEIUAIBLHOM PETUCTPE, B KOTOPOM,
KpOME TPAJUIIMOHHBIX TMOKa3aTesel, JaeTcsd ONMUCaHWEe BHEIIHEro oQOopMIICHHUS
TOKYMEHTA.

Kaxnaplii THCT peructpa COnpoBOKAAETCA UTOTOBOM 3alKChI0 C YKa3aHHEM JaThl
€€ COCTaBJICHUS U KOJIMYECTBA ONMCAHUN Ha JINCTE.

44.4. B peructpax HWHIUBUAYAJIBHOIO YYe€Ta B MPUMEYAHUSAX YKa3bIBaeTCs
HaJIMYME M BUJ TPWIOKEHUS K OCHOBHOMY JOKYMEHTY, a TakKKe OCOOEHHOCTH
AK3EMIUIAPA LEHHBIX U PEOKUX JOKYMEHTOB (HAIpHUMEpP, HAJTUYUE YHHUKAIBHOTO
neperierta, Mapruiaiuii, negexro u T.1.). [Ipu Hanmuuuu macmopTa JTOKyMEHTa
JaeTcsd OTChUIKA K HEMy. B mpuMeuaHusX MOXKET yKa3blBaThbCs MPUHAIIEKHOCTD
JOKYMEHTa K KaTerOpUH KHUKHBIX TAMSITHUKOB.

4.4.5. uauBuayadbHbIA y4Y€T SJEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIETCSl MyTeM BBOJAa B 0a3y MaHHBIX MeTauH(QOpMAllUU O 3arpy3Ke
JOKYMEHTa B OJJICKTPOHHYIO OMOIMOTEKYy C aBTOMATUYECKUM IPUCBOCHHUEM
UICHTU(UKAIMOHHOTO (CUCTEMHOT0) HOMEpa KaKJOMY JOKYMEHTY.

4.4.6. NunuBuayanbHbId YY€T 3JEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAICHHBIX JIOKYMEHTOB
OCYILIECTBISIETCS B 3JIEKTPOHHOM BUJI€ IIyTE€M PErUCTpaluu 0a3 TaHHBIX (I1aKETOB)
0€3 MPUCBOCHMS UM PETUCTPALIMOHHOTO HOMEpa.

B peectp nHAMBUIYaIBHOTO y4e€Ta CETEBBIX YAAICHHBIX JOKYMEHTOB BKJIIOUAIOTCS
OCHOBHBIE XapaKTepUCTUKU 0a3bl JaHHBIX (MAKeTa): omucaHue Oa3bl JTaHHBIX
(Ha3BaHuWe, MPOU3BOJAUTEND, TUIaThopMa U (WJIK) agpec BXOJa), CPOK OKOHUAHUS
MpaBa JI0CTyNa, KOJIMYECTBO HA3BaHUM, BXOJAIIUX B 0a3y JaHHBIX (ITAKET).

B KonuvecTBO Ha3BaHUU BKIIOYAETCS OOIIEe KOJWYECTBO IMOJTHOTEKCTOBBIX
JIOKYMEHTOB (KHHUT, KypHQJIOB, Ta3eT, IMAaTeHTOB, CTaHJApTOB U JPYyrux
JIOKYMEHTOB, YYHUTBhIBa€MbIX B OuOnnoreke). He BKIOUAIOTCS B 3TO KOJUYECTBO
JOKYMEHTBI, KOTOPbI€ OOBIYHO HE H3AAIOTCA OTHENbHO B IE€YATHOM (QopMare,
Takue Kak MNpopuiid KOMIAHHUM, CTAaTUCTUYECKHE TaOJIUIIbl, AHAIMTHYECKUE



Marepuanbl MapkeTuHra. Jlns ©6a3 nmaHHbIX (MIAKETOB), HE COAECPIKAIIMX
MOJTHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE "HAa3BaHUE" MPOCTABISETCS €AUHHUIIA.

4.5. JlokymeHThl, BKItoyaeMble B (oHA OuOmmuoreku, mapkupyrorcs. [Ipu stom
MOTYT OBITh HCIHOJIb30BaHBI IITEMIICNIM, KHUXKHBIE 3HAKW, WHIUBHUIAYaJbHbBIC
IITPUXOBBIC KOJbI, IPyrUe BHUABI MapKUPOBKU. OCHOBHBIE TpPeOOBaHUS, KOTOPHIC
JOJDKHBI ~ COOJIIOAThCSl  MPU  MApPKUPOBKE  JIOKYMEHTOB:  00O3HayYeHUE
MPUHAJICKHOCTH,  ACTETHUKA,  JOJTOBEYHOCTh  MApKUPOBOYHOIO  3HAaKa,
COXPAHHOCTh TEKCTA UM APYTrod 3HAKOBOW MH(POPMALIUH.

4.6. Ha noxymeHTax, SIBISIONIUXCS MPUIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTEIIO U €ro
HEOTHEMJIEMOI YacCThIO, MPOCTABIAIOTCA T€ K€ PEKBU3UTHI, UTO U HA OCHOBHOM
JIOKyMEHTE.

4.7. DNEeKTpOHHBIE CETEBbIC JIOKAJIbHBIC JOKYMEHTHI M DJIEKTPOHHBIC CETEBbHIC
yIAJICHHBIC JOKYMEHTHl HUIACHTU(DUIIUPYIOTCA CHEIHAIBHBIMU MPOTPAMMHBIMU
CpE/ICTBaMHU.

4.8. Ha mpuHATBIX TEPBUYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTaX IPOU3BOJUTCS 3aIUCh,
MOATBEPKIAIOIIAsl, YTO TMOCTYMHUBIINE JOKYMEHTBHl NPHUHSATHI B OMOJIMOTEYHBIN
¢dboHa Kak B 00BEKT 0CO00 IIEHHOTO JBIKUMOro umyiiectBa (nanee - OLJIN) nmu
KaK B 00BEKT MHOTO JIBUKUMOTO UMYIIIECTBA.

4.9. TlepBuuHble yYEeTHBIE TOKYMEHTBHI, MOJTBEpPXKIArOIINE (PaKT MOCTYIUICHHUS,
nepeaarTcs B OyXrajaTepHio sl BKIIFOUSHUS B yueT Oubiauoredynoro GpoHja.

4.10. ExexBaprtanbHO, TIpu yciaoBuu usMeHeHusi coctaBa OLIJIU, cemenust 06
oOIeM KOJMYEeCTBE U CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B COCTaB
oubimoreyHoro (¢oHma Kak 00BEKT 0co00 IIEHHOTO IBIKUMOTO HMYIIECTBA,
NepPEeAArTCs yUpEAUTENIO.

V. Y4eT BbIOBITUA JOKYMEHTOB U3 OHOJIHOTEYHOro (poHIa

JIOKyMEHTHI BBIOBIBAIOT U3 OMOIMOTEYHOTO (DOH/IA B CBSI3U C (DU3UUECKOMN yTpaTon
WJIM YaCTUYHOM JTMOO TOJIHON yTpaToi MOTPEOUTEIIbCKUX CBOMCTB. BhIOBIBaOIIHE
JIOKYMEHTBI HCKJIIOYAlOTCAd u3 OubiuoreyHoro ¢oHAa M CIHCHIBAIOTCS C
BO3MOXHOCTBIO TIOCJICYIONIEH O€3BO3ME3HON TMepeayn B Apyrue OUOIHOTEKH
00 peanu3aiuu.

5.1. HckimroueHue JOKYMEHTOB W3 OuONMHOTEYHOro (oOHIa AOMYyCKAaeTCs T0
CIENYIONIMM TIpUYMHAM: yTpaTa, BETXOCThb, HE(EKTHOCTb, YCTApPEIOCTh IIO
CoJIep KaHHI0, HEMPODUITBLHOCTb.

HenmpoduibHOCTE  TOKYMEHTOB  yCTaHaBIMBaeTcs Ha ocHoBe [Ipodus
KOMITJIEKTOBaHUs (DOHJA WJIM WHOTO HOPMATHBHOTO JIOKYMEHTA, YTBEPKIAEMOTO
pykoBoautenem O6ubmnoreku. [lo mpuunHe HEMPODOUILHOCTH MOTYT MCKITIOYATHCS
u3 (oHga MOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTyeMble OuOIMoTeKo (ImpW OTKase oOT
KOMITJIEKTOBAHUS OTAEIBHBIX KATETOPUH JTOKYMEHTOB), W3JIUIIHE yOJIETHBIC
DK3EMIULIPHI, 3aMEHEHHBbIC Oo0Jiee TOJHBIMH 10 COACP)KAHUIO, JIYUITUMHU TI0
opopMmieHUIo, (HU3UIECKOMY COCTOSIHHIO W3IaHUSIMHU; IO WCTCUYCHUU CPOKa
XpaHEHHUsS JOKYMEHTOB, TPHU HHU3KOM YypPOBHE YHUTATEIBCKOTO CIIPOCa, TIpH
HECOOTBETCTBUH DJIECKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TEXHHUYECKOMY W TIPOTrPAMMHOMY
o0ecreyeHunto OMOIMOTEKH.



5.1.1. HckntoueHne AOKYMEHTOB IO MPUYUHAM YCTapeIOCTH IO COJIEpPKAHUIO,
HeNnpoUIBHOCTU (MaJoClpalliiBacMbIe), a TakKe MO0 MpPUYMHAM BETXOCTH U
Ne(EKTHOCTU HE JIOMYCKAETCS MO OTHOLICHWIO K E€JUHCTBEHHBIM JK3EMILIspaM
JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO (0€CCPOYHOr0) XpaHEHHMUS.

5.1.2. MHUcknroyeHue JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHUXXHBIM TaMATHHKaM,
JIOTYCKAeTCs TOJBKO MO MPUYUHE YTPaThl MPU YCIOBUU OTpakeHUs UH(POpMAIUU
0 KHIKHOM TaMsITHUKE B PeecTpe KHMKHBIX MaMSTHUKOB.

5.2. BbIObITHE JOKYMEHTOB W3 OuOMMOTeUHOro (oHaa odopmisieTcsi AKTOM O
CIIMCAaHUM WCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB OuOamoTeuHoro ¢ouga (manee - AKT O
cnucanuu) no ¢opme (kog mo OKVY] 0504144), yrepxkaennoit Ilpuxazom
Munduna Poccum ot 15.12.2010 N 173H, 3apeructpupoBaHHbBIM B MuUHIOCTE
Poccun 01.02.2011, N19658.

B Axrte 0 cnucaHuM OTpakaloTCsl CBEJECHUSI O KOJUYECTBE U OOIIEH CTOMMOCTHU
UCKIIFOYaeMBbIX JOKYMEHTOB, YKa3bIBAa€TCS MPUUYMHA MCKIIOUCHHUS M HAMpaBJICHUE
BBIOBITHSI UICKITFOYa€MBbIX JOKYMEHTOB.

5.3. K AKTy O choucaHuM TIpWIaraeTcs CIHUCOK Ha HCKIIYEHHUE OOBEKTOB
O6ubnuoreuHoro QoHma (Iajsee - CHOUCOK), KOTOPBIA BKIIIOYAET CIEAYIOIIHe
CBEJICHMS: PETUCTPAIIMOHHBIM HOMEp U MU(p XpaHEHUs TOKYMEHTa, KpaTKoe
oubimorpaduueckoe onucaHue, 1eHy JOKyMEHTa, 3a(UKCUPOBAHHYIO B PETUCTPE
WHJUBUIYaJTLHOTO y4eTa JOKYMEHTOB, KOA((UIIMEHT MEepeoleHKH, LEHY IOCIe
NEPEOLIEHKH U OOIIYI0 CTOMMOCTD UCKIIOYAEMBIX JOKYMEHTOB.

JIJist meyaTHBIX TOKYMEHTOB BPEMEHHOT'O XpAaHEHHUS JOMYCKAeTCs 3aMEHa CITUCKa
KHIDKHBIMU ~ opmymsipamu. st JOKYMEHTOB, OOpaOOTaHHBIX TPYHIIOBBIM
(YIIpOIIIEHHBIM) CITOCOOOM, BMECTO CHHCKa JAaeTcsl MEepPeuyeHb PEerucTparmoOHHBIX
HOMEPOB, BUJ] UCKITIOYAEMbIX U3IaHUM, UX KOJIUYECTBO.

5.4. K AkTy 0 ciricaHu# 110 IPUYMHE YTPATHl U CIHUCKY MPUTIATAIOTCS TOKYMEHTHI,
MOJITBEPIKAAIOIIUE YTPATYy.

5.6. AKT 0 criMcaHuHU 10 OJHOM M3 MPUYKH, YKa3aHHBIX B 1. 5.1, ¢ MIPUIOKEHHBIM
CIIUCKOM TOJIMMCHIBACTCSA TpeCeaaTesieM U WICHAMH KOMHCCHH TIO CIHCAHUIO
00BEeKTOB OMOIMOTEUHOTO (POH/IA, YTBEPIKIACTCS PYKOBOJIUTEIEM YUPEIKICHHS.
5.7. Tlocne ytBepkaeHUsI AKTa O CIHCAHUU OCYIIECTBISIOTCS MEPOIPHUATHS IO
nepepacipeeiCHUIO U pealli3allui CIIUCAaHHBIX 00BEKTOB OMbOIMoTedHOrO (hOHIA.
5.7.1. loxymeHTHI (cicaHHbIE O0BEKTHI OMOIMOTEYHOTO (hOHMA), UCKIIOYCHHBIC
M0 TPUYMHAM BETXOCTH, Je(EKTHOCTH, YCTapelOCTH IO COJEPKaHHUIO,
HAIPaBJSIIOTCS B TYHKTHI BTOPUYHOTO ChIpbsi. HckimodyeHHble U3  (OHIOB
MUKPOGOPMBI Ha TaJOTeHUI0CEPEOPSTHOM TUICHKE TMOAJIeXaT CcAade Kak
cepebpocoaepkaIme OTX0/Abl B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoit
®enepanuu. [Ipy OTCYTCTBMM MYHKTOB BTOPCHIPbSl WJIM B Cllydasix, KOrja cjaya
JOKyMEHTOB Ha TepepadOTKy HIKOHOMHYECKH Helenecoo0pa3Ha, OHOIMOTEKH
YHUYTOXKAIOT UCKIIOUYEHHBIE JOKYMEHThI Ha MECT€ B MPUCYTCTBUU JIHI, KOTOpPbIE
COCTaBJISIIOT aKT 00 YHHUUTOXXEHUM CIIUCAHHBIX O0BEKTOB OMONIMOTEUHOrO (oHAA.
B AkTe 0 cnucaHuM OTpa)kKalOTCs HAMMEHOBaHUE, HOMEpP M JlaTa JOKYMEHTa,
MOATBEPKAAIOMEro (akT CcJayu CHUCAHHBIX OOBEKTOB B IMYHKT BTOPHUYHOIO
CBIPbsI, WJIM aKTa 00 YHUUYTOXEHUHU CIHUCAHHBIX 00BEKTOB OUOIMOTEYHOTO (hOHAA.
JIokyMeHT mpusaraercst K AKTY O CIIMCAaHUU CO CITUCKOM.



5.7.2. JlokyMeHTHI (CTIUCaHHBbIE 0OBEKTHI OUOIMOTEYHOTO (POHIA), UCKIIOUCHHBIC
10 MPUYUHE HENMPO(PUIBHOCTH, MEPEJAIOTCS MO aKTaM B OOMEHHBIN (POH] B LIEJISIX
JanbHelel neperayn Ha 0€3B03ME3THOM OCHOBE OMOIMOTEKaM WK peau3alyu
(pU3HYECKUM U IOPUIUYECKUM JIULAM.

5.8. Ilocne 3aBepiieHUsT MEPONPUATUN, NPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIHCAHUU
HCKJIFOYEHHBIX OOBEKTOB OMONMMOTeUHOro (oHAA, MEPBBIM IK3EMIUIIp AKTa O
CIIMCaHUU CO CIIUCKOM U JOKYMEHTOM, MOJTBEPKAAIOUIUM BbIOBITHE, IEPENACTCS B
OyXranTepuio, BTOPOI 3K3EMILIApP OCTAETCS B MOJpa3eieHUH, OCYIECTRISIOMIEM
yuer Oubnmuoreunoro ¢onga. Ha ocHoBaHMM AKTa O CHUCAHUU UCKITIOYEHHBIX
00BbeKTOB OMOIIMOTEUHOTrO (hoHaa OMOIMOTEUHOE MOApa3/AelieHne U OyXxranTepus
BHOCSIT U3MEHEHHUS B COOTBETCTBYIOIME YUETHbIE TOKYMEHTHI.

59. AKTHl O CHOHCaHMM PETUCTPUPYIOTCSI B KHUT€ CYMMAapHOIO y4eTa
O6ubnuoreyHoro ¢pouaa (WM JAPYroM BHJIE PETUCTPA CYMMApHOTO y4eTa BBIOBITHS
JOKYMEHTOB, IPUHSATOM B OMOIHOTEKE).

5.10. B peructpanvioHHON KHHre (WU APYrOM BHJI€ PErHMCTpa WHIWBHUIYaTbHOTO
ydeTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOJIMOTEKE) MPOCTABISIETCS HOMEp M Jlata AKTa
O CIHCAHUH.

5.11. Bce uckmtouaembie u3 (HoHga OMOIMOTEKH JOKYMEHTHI (KHHUTH, YKYpPHAJbI,
JIpyrue BHIBl JOKYMEHTOB) JOJKHBI OBITh COOTBETCTBYIOIIMM  0OpazoM
oQOpMJIEHBI: CHEIUAIbHBIM IITEMIIEJIEM JIOJDKHBI OBITh TOTAIleHbl I[ITaAMIIBI
OMOINOTEKH.

5.12. DneKTpOHHbIE CETEBbIE JOKAIbHBIE JOKYMEHThI YIAISIIOTCS U3 3JIEKTPOHHOU
OMOIMOTEKM Ha OCHOBAaHMM AKTa O CHHCAaHMM C YKa3aHUEM [PUYHHBI
ucKiItoueHus. HanMmeHoBaHue, HOMEp M JaTa akTa BBOJAATCA B 0a3y JaHHBIX B
KayecTBe MeTanH(pOpMalld K COOTBETCTBYIOLIEMY JIOKyMeHTy. Ha ocHoBaHuu
BBEJICHHBIX CBEJEHUI MPOrpaMMHBIM CIIOCOOOM (hopMupyeTcs nepeuyeHb AKTOB O
CIHMCAHUU (PEeecTp CyMMapHOTO Y4YeTa BHIOBITHS CETEBBIX JJOKAIbHBIX JJOKYMEHTOB)
U TEePEUCHb CIHCAHHBIX OOBEKTOB JJICKTPOHHOW OMOMHMOTEKH  (peecTp
MH/IMBUYaJIbHOTO Y4€Ta BBIOBITHS CETEBbIX JOKAJIBHBIX TOKYMEHTOB).

5.13. BpIOBITHE 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJICHHBIX JOKYMEHTOB HEe 0QOopMIIIeTCs
CHELMATbHBIM JOKYMEHTOM. l[loATBepXkaeHHeM BBIOBITUS SIBISETCS HCTEUCHHE
CpPOKa JEMCTBUS JOKyMEHTA (A0roBOpa, KOHTPAKTa, JULUEH3MOHHOTO COTJIALICHUS),
oopmileHHOTr0O Ha MpaBO JOCTyHa K ONPEJCICHHOM Oa3e MaHHBIX (MAKETy)
CETEBBIX JIOKYMEHTOB, M OTCYTCTBHE JOrOBOpPA, KOHTPAKTA, JHMIIEH3UMOHHOTO
coryameHusi, 0OpMICHHOTO Ha HOBBII CPOK.

5.14. ExxexBapTanbHO, NpU ycJIOBUK n3MeHeHus coctaBa O/, obmue cBeneHus
0 KOJINYECTBE W CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, CHHCAHHBIX M3 OuOIMOTeuHOro Qouaa
KaKk 00BEKTa 0CcO00 ILIEHHOI'O JBHKMMOI'O HMYILECTBA, C YKa3aHHEM IE€PEUHS
AKTOB O CHOHCaHWW, TPUYMH M  HANpaBICHUN BBIOBITUS  JIOKYMEHTOB,
NpeICTaBIAIOTC  yupeauTento. KoaumuecTBo BBIOBIBAIOIIMX JTOKYMEHTOB HE
JOJDKHO  TPEBBIIATh KOJWYECTBA BHOBb IOCTYMAIOMIMX JOKYMEHTOB B
Ooubnroreunbiil GoHJ (MOSACHUTENbHAS 3aMKUCKa, B CIy4ae KPaKHU WIM XUIICHUS -
IIPOTOKOJI, AaKT, 3aKJIIOUYEHHE YIOJHOMOYEHHBIX OPraHoB, IPpU BO3MEIIECHUU
yimiepba - (QUHAHCOBBIM JOKYMEHT O BO3MeEIIeHUM yiiepoa). Bosmemienune
quTaTeNs MU ymepOa aomyckaercs B (opme 3aMeHbl YTEPSHHOIO JIOKYMEHTa



PaBHOIIEHHBIM JIMOO MyTeM JEHEXHOW KommeHcauuu. [Ipm mpueme neHer ot
YUTATENENd B3aMEH YTEPSAHHBIX KHUI WM APYTMX JOKYMEHTOB COCTaBIISIETCS
MPUXOAHBIA OpJEP, U UATATENIO BbIIA€TCA KBUTAHIIMSL YCTAHOBIEHHOTO 00pas3iia.
5.5. Ilpu Bo3MeuieHUM yuTaTeneM yuiep0a CTOMMOCTh YTPAYEHHBIX JOKYMEHTOB
YCTAHABJIMBAETCS DKCIIEPTHOM KOMHUCCHUEUN IO OLIEHKE JOKYMEHTOB, HA3HAYEHHOM
MIPUKA30M PYKOBOJUTENS OMOINOTEKH.

IIpu yTepe Wiy XUIEHUH LIEHHBIX U PEAKUX KHUT JJIS1 ONPEAEIICHUS NX CTOUMOCTHU
KOMHUCCHS MOXKET MpPHUBJIEKAaTh K CBOEH padOTe COOTBETCTBYIOIIMX IKCIEPTOB, a
TAK)K€ HCIIOIB30BaTh MaTepHalbl HAyYHO-METOJMYECKUX LIEHTPOB, KHMKHBIX
ayKIIMOHOB U spMapok. B 3TuX ciydasx omnpezaelieHHe MPUYMHEHHOIO yiepoa
npereabHbBIMU KO3 GULIMEHTaMHU KPAaTHOCTH HE OTPaHUYHUBAETCS.

VI. Y4er UTOroB ABHKeHHs1 0MO1M0Te4HOro onaa

6.1. Hrorm nBukeHus (OHAOB TMOABOAATCS B KHUTC CYMMapHOro y4era
oubmmoreunoro ¢oHma (MU JAPYroM PETHCTPE CYMMApHOTO ydyeTa, MPHHITOM B
OMOIMOTEKE) HAa OCHOBAaHWUU JAHHBIX CYMMapHOTO ydYeTa O TMOCTYIUICHHUH W
BBIOBITUM JIOKYMEHTOB. VTOrOBBIE JaHHBIE HWMEIOT YEThIpEe O0sA3aTCIBHBIX
MOKa3aTeysi: COCTOSJIO Ha Hayalio roja, MOCTYNWIO 3a TOoJ, BBIOBUIO 3a TOJ,
COCTOHMT Ha KOHEI] I'oa.

HrtoroBeie JaHHBIE 10 DJEKTPOHHBIM CETEBBIM YAQJICHHBIM JOKYMEHTaM
IPEACTABISAIOTCS CIEAYIOIMUMH TIOKa3aTeIsIMHU YYE€THBIX E€IUHHUIL; COCTOSUIO Ha
HaJayo roaa, opopMIICHO B JOCTYIl B TEUCHHUE T'0J1a, IOCTYI MPEKpaIleH B TCUCHHE
rojia, COCTOMT Ha KOHEI[ roja.

6.2. CBeneHuss 00 UTOTOBBIX JAaHHBIX (UKCUPYIOTCSA B (OpMe TOCYIapCTBEHHOM
CTaTUCTHUYECKON OTYETHOCTH W MPEACTABISAIOTCS JJ LEJICH TOCYIapCTBEHHOM
CTATUCTUYECKOM OTYETHOCTU. MToromeie naHHble 00 OOMEeHHOM (oHIEe HE
BKJIFOYAIOTCS B 00IIIME MOKa3zaresn Ou0anoTeqHoro GhoHa.

VII. [IpoBepka HaJAN4Hsi AOKYMEHTOB 00 IM0Te4HOro ponaa

7.1. TlpoBepka Hanmuuus JOKYMEHTOB OubmuoreuHoro ¢oHaa (maiee - mpoBepka
¢dboHma) TPOU3BOIUTCA B 00S3aTEILHOM TOPSIIKE:

MIPY BBISABJICHUH (PAKTOB XHIICHHUS,

37I0YMOTPEOICHUS WIH MIOPYH IOKYMEHTOB;

B ClIyyae CTUXMIHOTO OeICTBUS, MOKapa WIM JPYTUX YpPE3BbIYAMHBIX CUTYyAIllUH,
BBI3BAaHHBIX YKCTPEMAJIbHBIMU YCIIOBUSIMU;

[IpU peopraHu3aluy Wik JUKBUAAIUU OMOIHOTEKH.

JI71s1 mpoBeieHUsI TPOBEPOK PYKOBOJAUTEIEM OpraHU3allMi Ha3HAYAeTCs] KOMUCCHS,
B COCTaB KOMUCCHUH JIOJKEH BXOAUTH MPEACTABUTEINb OyXTralTepUu.

7.2. TlpoBepka GoHa B TUTAHOBOM MOPSIAKE OCYIIECTBISAETCS B CICIYIOIIUE CPOKH:
JOKYMEHTBI, HUMEKIIHe B OQPOPMICHUU APAaroleHHble MeTaIbl Hu  (WJIn)
JparolieHHbIe KAMHU, - €KETr0JIHO;

(GOH peIKUX U [IEHHBIX KHUT - OJIUH pa3 B 5 JIET;

donapl OudanoTeK 10 S50 THICSY YYETHBIX €AUHUIL - OJIUH pa3 B 5 JIET;



donnabl 6ubanoTek ot 50 10 200 ThICAY YUETHBIX €IMHHUIL - OJMH pa3 B 7 JET;
dbonapl OudanoTex ot 200 ThICSY 10 | MUJUTMOHA YYETHBIX €AUHUIL - OJUH pa3 B 10
JeT;

(donnabl 6ubIMOTEK OT 1 10 10 MUIUTMOHOB YYETHBIX €UHUIL] - OJUH pa3 B 15 ner;
donabl 6ubauoTex ot 10 10 20 MUITMOHOB YYETHBIX €IMHHUIL - OAUH pa3 B 20 JeT;
dbouasl OubmuMoTek cBbimie 20 MWUIMOHOB YYETHBIX €IMHUI[ - | MWIIHOH
HK3EMIUISIPOB B TO/I.

[InanoBast mpoBepka (oHIa OMOJIMOTEKH MOMKET OCYIIECTBISATHCS IMOATAMHO B
COOTBETCTBUHU C T'paMKOM MPOBEACHUS TPOBEPKU Bcero (OHIA WM €ro 4acTH (B
TOM YHUCJIE€ PEIKUX U ILIEHHBIX KHHUI) C ONpEeJeICeHHUEM CpPOKOB M KOJMWYECTBA
IJIAaHUPYEMOro o0beMa paboThI.

7.3. TlpoBepka AJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJbHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS
N0 KOJMYECTBEHHBIM TIOKa3aTeNsiM, a Takke MO0 KOHTPOJbHBIM CyMMawm,
MO3BOJISIOIIUM BBISIBUTH U3MEHEHUS B JOKYMEHTE.

[IpoBepka AOCTYMHOCTH DJEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJNEHHBIX JIOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIETCSI C aJpPECOB BXOJa, YKAa3aHHBIX B PETUCTPE HHIUBUIYAIBHOTO
ydera.

7.4. TlpoBepka Bcero (OoHIAa WM €r0 YacTH 3aBEpPUIAETCS COCTABICHHEM aKTa O
pe3ysbTaTax MpOBEEHUs MTPOBEPKU HAMYUS JOKYMEHTOB OMOIMOTEeUHOTO (poHA
U TpPUIOKEHHEM K HEeMYy CIOUCKa JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX IO
HEYCTaHOBJIEHHOW mpuunHe. B akTe ¢UKCUpYIOTCS CBENEHHUS O KOJIMYECTBE
JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOrO (POH/IA MO TaHHBIM Y4eTa; TOKYMEHTOB, UMEIOLIUXCS
B HaJM4MM;, JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B OuOmuoreyHoM (QoHae 110
HEYCTaHOBJIEHHOW mpuurHe. B akTe Takke yKa3bIBalOTCS HOMEP M Jara akTa o
NPOBEJICHUN TPEbIAYIIEH MTPOBEPKH. AKT C MPUIOKEHUEM CIHCKA JIOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIUX IO HEYCTAHOBJIICHHON MPUYMHE, MOAMUCHIBACTCS MpeceaTeIeM
U Y4JICHAMU KOMHUCCHUU U YTBEPKIAETCS PYKOBOJUTEIEM YUPEIKICHUS.

7.5. Tlpu BBIABIIEHUU B TPOIECCE MTPOBEPKH (HOHAA OTCYTCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB H
HEBO3MOXHOCTH YCTAHOBJIEHWS BHUHOBHBIX JIMI] YOBITKM TI0 HEIOCTayam
CIUCBIBAIOTCS B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIHCTBOM.

VIII. /Ie1onpou3BOACTBO B OPraHU3anuy y4eTa O0u0JIu0TeYHOro goHaa

8.1. Opranuzammst paboOTHl C MOKyMEHTaMHU MO ydeTy OubiamoredHoro ¢onmaa
OCYLIECTBIISIETCS IO IIPaBUJIaM BEICHUS JEIONPOU3BOICTBA.

8.2. Cpoku XpaHEHUs TOKYMEHTOB YCTaHABJIUBAIOTCS B COOTBETCTBUHM ¢ [Ipukazom
MunuctepctBa KynbTypbl Poccuiickoit ®enepamuu ot 25.08.2010 N 558 OO0
yTBepxkaeHnn "llepeyHsi THUIOBBIX YHOPABICHUYECKUX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
o0pa3yronmxcsi B MPOIECCe EATEILHOCTH TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CAaMOYIpPABJICHUS M OpraHu3alMil, ¢ yKa3aHUEM CPOKOB XpaHeHus'",
3apeructpupoBanHbiM MuHtocToM Poccniickoit @eneparuu 08.09.2010, N 18380.
8.2.1. IlocTtosstHHO, A0 JUKBUJAUUM OUOTUMOTEKH, XPAHATCA  PETUCTPHI
WHJMBUAYaJIbHOTO W CYMMapHOro yuyera JOKYMEHTOB OubinoreyHoro ¢GoHaa
(perucTpaniiOHHbIE KHWTW, WHBEHTAPHBIE KHUTH, KHUTH CYMMapHOTO Y4YeTa,
YYETHBIN KaTajaor, Tonorpaguueckue OnucHu U KaTajioru).



8.2.2. B TeueHue ecATH JET XpaHATCA AKThI O CIMCAHUU UCKIIFOUEHHBIX 00BEKTOB
OoubnuoreuHoro ¢GoHAa M aKThl O NpUEMe-Tieperaye CHUCAHHBIX OOBEKTOB
o6ubmoreyHoro oHma.

8.2.3. B TeueHue mnATH JET XPAHATCA IEPBUYHBIC YYETHBIE JIOKYMEHTHI,
MOATBEPXKAAIOLIME  TOCTYIUIEHME  JOKYMEHTOB B  OMOIMOTEYHBIM  (oH.I
(HaKknaznHbIe, aKThl O IPUEME, AKThI CAYU-TIPUEMKH ).

8.2.4. Jlo okOoHUYaHUs OYepEeIHON MPOBEpPKU (DOHIA XPaHATCS aKThl O pe3yJbTaTax
MPOBEJICHUS MPOBEPKU HAJIUYHS JOKYMEHTOB OMOJIMOTEYHOTO (POHTA.



